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2025 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между Государственным бюджетным образовательным учреждением детский сад 

комбинированного вида № 16 Адмиралтейского района Санкт-Петербурга и обучающимися и их 

родителями (законными представителями) (далее - ГБДОУ), (далее - Порядок) разработан в 

соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-Ф3 "Об образовании в Российской 

Федерации";  

 ст.2 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации» (прием иностранных граждан, лиц без гражданства); 

 ст.6 ч.1 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

 Федеральным законом от 28.12.2024 N 544-ФЗ «О внесении изменений в статьи 67 и 78 

Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации"»; 

 Постановлением Правительства РФ от 01.12.2004 г. № 715 «Об утверждении перечня 

социально значимых заболеваний и перечня заболеваний, представляющих опасность для 

окружающих»; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.01.2014 № 8 

«Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования»; 

 Приказом Минобрнауки Российской Федерации от 15 мая 2020 года N 236 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования»; 

 Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 31 июля 2020 года N 

373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного 

образования»; 

 Распоряжением Комитета по образованию правительства Санкт-Петербурга от 29.10.2021 № 

2977-р «Об утверждении административного регламента администрации района Санкт-Петербурга 

по предоставлению государственной услуги по осуществлению комплектования государственных 

образовательных учреждений реализующих образовательную программу дошкольного 

образования, находящихся в ведении администраций районов Санкт-Петербурга»; 

 Распоряжением Комитета по образованию правительства Санкт-Петербурга от 31 января 

2022 года N 167-р «Об утверждении Порядка комплектования воспитанниками государственных 

образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного 

образования, находящихся в ведении администраций районов Санкт-Петербурга»; 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 декабря 2024 года № 

862 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления 

детей и молодежи»; 
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 Постановление Главного государственного санитарного врача  Российской Федерации от 

28 января 2021 года N 4 «Об утверждении санитарных правил и норм  СанПиН 3.3686-21 

"Санитарно-эпидемиологические требования по профилактике инфекционных болезней"»; 

 иными действующими федеральными и региональными нормативными документами; 

 Уставом ГБДОУ. 

1.2.  Настоящий Порядок принят с учетом мнения Совета родителей. 

1.3.  Под образовательными отношениями понимаются отношения по реализации права 

граждан на образование, целью которых является освоение обучающимися содержания 

образовательных программ, а также программ дополнительного образования 

1.4.  Порядок устанавливает общие требования к оформлению возникновения, изменения, 

приостановления и прекращения образовательных отношений при реализации ГБДОУ 

образовательных программ дошкольного образования. 

1.5.  Особенности возникновения, приостановления и прекращения отношений между 

ГБДОУ и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся в части, 

не урегулированной законодательством об образовании и настоящим Порядком, могут 

устанавливаться локальными нормативными актами детского сада по основным вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности, в том числе регламентирующими 

правила приема обучающихся, порядок и основания перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся. 

 

2. Возникновение образовательных отношений 

 

 2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ заведующего 

ГБДОУ о приеме ребенка в детский сад. Изданию приказа предшествует заключение между 

ГБДОУ и родителями (законными представителями) Договора об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования (далее – договор об образовании). 

Договор об образовании включает в себя основные характеристики образования, в том числе 

вид, направленность образовательной программы, форму обучения, срок освоения 

образовательной программы дошкольного образования (продолжительность обучения). 

Договор об образовании составляется в двух экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу, по одному для каждой из сторон. 

2.2.  Возникновение образовательных отношений в связи с приемом ребенка в ГБДОУ на 

образование по образовательным программам дошкольного образования оформляется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и Правилами приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования ГБДОУ, утвержденными приказом 

заведующего ГБДОУ. 

2.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами, возникают у лица, принятого на обучение, с 

даты зачисления в ГБДОУ. 

2.4. Прием детей в ГБДОУ осуществляется при предъявлении следующих документов: 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в 

Российской Федерации; документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); документ, 

подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при 

необходимости); 

 родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или 
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лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность 

ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, 

подтверждающий законность нахождения заявителя на территории Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным переводом на русский язык; 

 свидетельство о рождении ребенка или выписку из Единого государственного реестра 

записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка 

(для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка. 

Прием осуществляется на основании направления, выданного комиссией по комплектованию 

государственных образовательных учреждений, реализующих образовательную программу 

дошкольного образования администрации Адмиралтейского района Санкт-Петербурга и 

письменного заявления родителей (законных представителей) с указанием адреса регистрации 

места жительства и фактического места проживания, контактных телефонов. 

2.5. Прием детей в ГБДОУ в порядке перевода из другой образовательной организации 

осуществляется в соответствии Порядком и основаниями перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся (воспитанников) ГБДОУ.  

2.5.1. Родителями (законными представителями) обучающегося вместе с заявлением о 

зачислении обучающегося и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя) представляется личное дело обучающегося.  При отсутствии 

в личном деле копий документов, необходимых для приема в соответствии с Порядком приема, 

ГБДОУ вправе запросить такие документы у родителя (законного представителя). 

2.5.2. При приеме (переводе) на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по заявлениям 

родителей (законных представителей) обучающихся. 

2.5.3. После приема заявления и личного дела ГБДОУ заключает договор об образовании 

по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными 

представителями) обучающегося и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает 

распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке перевода. 

2.5.4.  При зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение 

двух рабочих дней со дня издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке 

перевода администрация ГБДОУ письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

2.5.5. При приеме в ГБДОУ обучающихся в порядке перевода в связи с прекращением 

деятельности исходной организации, аннулированием лицензии, приостановлением деятельности 

лицензии, исходная организация передает в ГБДОУ списочный состав обучающихся, письменные 

согласия родителей (законных представителей) обучающихся, личные дела. 

2.5.6. На основании представленных документов принимающая организация заключает 

договор с родителями (законными представителями) обучающихся и в течение трех рабочих дней 

после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке 

перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием лицензии, 

приостановлением действия лицензии. 

2.5.7. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося 

в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, 

возрастной категории обучающегося и направленности группы. 
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2.5.8. На основании переданных личных дел на обучающихся формируются новые личные 

дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке 

перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) 

обучающихся. 

2.6. Прием на обучение по программам дошкольного образования за счет бюджета Санкт- 

Петербурга проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным 

законом. 

2.7. При приеме воспитанника в ГБДОУ заведующий обязан ознакомить родителей 

(законных представителей) c Уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанности 

обучающихся.  

2.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, Уставом и другими нормативными актами 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) ребенка. 

2.9. Руководствуясь п. 2 ч. 6 ст. 28 Закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», образовательная организация обязана создавать безопасные условия 

обучения, воспитания, присмотра и ухода за обучающимися, их содержания в соответствии с 

установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье обучающихся. Согласно 

Постановления Правительства РФ от 01.12.2004 г. № 715 «Об утверждении перечня социально 

значимых заболеваний и перечня заболеваний, представляющих опасность для окружающих», 

разделом VII Санитарных правил и норм СанПиН 3.3686-21 "Санитарно-эпидемиологические 

требования по профилактике инфекционных болезней", ГБДОУ уведомляет родителей (законных 

представителей) в письменной форме о невозможности посещения обучающегося детского сада, 

если: 

­ в течение года туберкулинодиагностика обучающемуся не проводилась; 

­     результат реакции пробы Манту не соответствует норме и в течение 1 месяца с момента 

постановки обучающемуся пробы Манту не предоставлено заключение врача-фтизиатра об 

отсутствии заболевания туберкулезом.  

2.10. Во исполнение Постановления Главного государственного санитарного врача  

Российской Федерации от 28 января 2021 года N 4 «Об утверждении санитарных правил и норм  

СанПиН 3.3686-21 "Санитарно-эпидемиологические требования по профилактике инфекционных 

болезней" ГБДОУ уведомляет родителей (законных представителей) в письменной форме о 

разобщении обучающегося, не привитого против полиомиелита или получившего менее 3-х доз 

полиомиелитной вакцины с обучающимися, привитыми вакциной ОПВ 

(оральной вакциной против полиомиелита) в течение последних 60 дней, на срок - 60 дней с 

момента получения детьми последней прививки ОПВ. 

2.11. Заведующий ГБДОУ издает приказ о зачислении ребенка на обучение в течение трех 

рабочих дней после заключения договора.  

2.12. ГБДОУ может осуществлять образовательный процесс по дополнительным 

образовательным программам на бесплатной основе и  реализовывать дополнительные 

образовательные программы определенной направленности, разработанные и утвержденные 

самостоятельно в течение учебного года.  

2.13. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам проводится на 

равных условиях приема для всех поступающих, в соответствии с их пожеланиями, 

consultantplus://offline/ref=4F4DC95426B3B1582C56E80F75A37E29B2847927BED306256A8559C88B33C2C6AFA466ECC52805682F0108745D25CD810B5F58253251D210r7c1N
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наклонностями, с учетом состояния здоровья, возможностей. 

2.14. Договор на обучение по дополнительным программам заключается между ГБДОУ и 

родителями (законными представителями) воспитанника в  письменной форме.  

В договоре на обучение по дополнительным программам указываются основные 

характеристики образования, в том числе направленность дополнительной образовательной 

программы, форма обучения, срок освоения образовательной программы (продолжительность 

обучения).  

2.15. ГБДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) с дополнительной 

образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление дополнительной образовательной деятельности.  

2.16. Заведующий ГБДОУ издает приказ заведующего о приеме (зачислении) лица на 

обучение по дополнительным образовательным программам.  

2.17. В договоре об оказании платных образовательных услуг указывается полная стоимость 

платных образовательных услуг и порядок их оплаты. Увеличение стоимости платных 

образовательных услуг после заключения договора не допускается. 

2.18. Сведения, указанные в договоре об оказании платных образовательных услуг, должны 

соответствовать информации, размещенной на официальном сайте ГБДОУ на дату заключения 

договора. 

2.19. В договоре указывается срок его действия. 

2.20. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее неисполнение обязательств по 

договору стороны несут в порядке, установленном действующим законодательством.  

 

3. Изменение образовательных отношений 

3.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения 

образования, повлекших за собой изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося и 

ГБДОУ. 

3.2. Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе родителей 

(законных представителей) обучающегося на основании письменного заявления, так и по 

инициативе ГБДОУ. 

Основанием для изменения образовательных отношений является соответствующий приказ 

заведующего ГБДОУ. Приказ издается на основании внесения изменений в Договор об 

образовании или Договор об образовании по дополнительным программам. 

Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании 

и локальными нормативными актами ГБДОУ, изменяются с даты издания приказа заведующего 

или с иной указанной в нем даты. 

 

4. Приостановление образовательных отношений  

4.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены на основании письменного 

заявления родителей (законных представителей) о сохранении места за воспитанником 

ГБДОУ в случае: 

 пребывания в условиях карантина; 

 прохождения длительного медицинского обследования, санаторно-курортного лечения; 

 длительных отпусков родителей (законных представителей); 

 других причин, указанных родителями (законными представителями) в заявлении, не 

позволяющих воспитаннику посещать ГБДОУ. 

Родители (законные представители) обучающегося для сохранения места представляют в 
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ГБДОУ документы, подтверждающие отсутствие обучающегося по уважительным причинам 

согласно личного заявления родителей (законных представителей). 

Приостановление образовательных отношений по дополнительным образовательным 

программам происходит в тех же случаях, согласно пункту 4.1. настоящего положения. 

 

5. Прекращение образовательных отношений  

5.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

ГБДОУ: 

 в связи освоением образовательной программы дошкольного образования ГБДОУ 

(завершением образования); 

 досрочно по основаниям: 

а) по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, 

в том числе, в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 

программам дошкольного образования; 

б) по обстоятельствам, независящим от воли родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в том числе в случае ликвидации ГБДОУ. 

5.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет для него каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, если иное не установлено Договором об образовании. 

5.3.  Отчисление как мера дисциплинарного взыскания не применяется к обучающимся 

по образовательным программам дошкольного образования. Не допускается отчисление 

обучающихся во время их болезни. 

5.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ об 

отчислении обучающегося из ГБДОУ или приказ об отчислении обучающегося из группы детей, 

осваивающих программу дополнительного образования на основании личного заявления 

родителей. 

5.5.  Права и обязанности родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами ГБДОУ, прекращаются с даты его отчисления из ГБДОУ. 

5.6. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в 

порядке перевода в принимающую организацию указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) направленность группы; 

г) наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

5.7.  На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося об 

отчислении в порядке перевода ГБДОУ в течение трех рабочих дней со дня подачи заявления 

издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации (в случае переезда в другую местность указывается только населенный 

пункт, субъект Российской Федерации).  

5.8.  В течение трех рабочих дней со дня подачи заявления ГБДОУ выдает родителям 

(законным представителям) личное дело обучающегося с описью содержащихся в нем документов. 

5.9.  При принятии решения о прекращении деятельности ГБДОУ в соответствующем 
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распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация или перечень 

принимающих организаций, в которые будут переводиться обучающиеся, на основании 

письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод с указанием сроков 

предоставления указанных согласий. 

5.10. ГБДОУ в случае прекращения своей деятельности уведомляет родителей (законных 

представителей) обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней со дня издания 

распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также 

размещает указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Указанное 

уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий родителей (законных 

представителей) обучающихся на перевод обучающихся в принимающую организацию. 

5.11.  ГБДОУ обязано уведомить учредителя, родителей (законных представителей) 

обучающихся в письменной форме о причине, влекущей за собой необходимость перевода 

обучающихся, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети 

Интернет: 

а) в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в 

течение пяти рабочих дней со дня вступления в законную силу решения суда; 

б) в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней со дня 

внесения в реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере 

образования, или исполнительным органом субъекта Российской Федерации, осуществляющим 

переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о 

приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности. 

5.12. Администрация ГБДОУ доводит до сведения родителей (законных представителей) 

обучающихся полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

образовательные программы дошкольного образования, которые дали согласие на перевод 

обучающихся из ГБДОУ, а также о сроках представления письменных согласий родителей 

(законных представителей) обучающихся на перевод обучающихся в принимающую организацию. 

Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней со дня ее получения и включает 

в себя: наименование принимающей организации (принимающих организаций), перечень 

реализуемых образовательных программ дошкольного образования, возрастную категорию 

обучающихся, направленность группы, количество свободных мест. 

5.13.  После получения письменных согласий родителей (законных представителей) 

обучающихся ГБДОУ издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке 

перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение 

деятельности исходной организации, аннулирование лицензии, приостановление деятельности 

лицензии). 

5.14. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию родители 

(законные представители) обучающихся указывают об этом в письменном заявлении не позднее 

сроков предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) обучающихся 

на перевод обучающихся в принимающую организацию. 

5.15.  Учредитель на основании заявлений, указанных в пункте 5.15 настоящего Порядка, 

обеспечивает перевод обучающихся . в другие принимающие организации. 

5.16. В случае отказа родителей (законных представителей) обучающегося от 

предлагаемых принимающих организаций ГБДОУ вправе отчислить обучающегося по 

обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) 

обучающегося из исходной организации, в случаях прекращения деятельности исходной 

организации, аннулирования лицензии, приостановления действия лицензии. 

5.17. В случае отказа родителей (законных представителей) обучающегося от перевода в 

предложенные принимающие организации они вправе обратиться в исполнительный орган 

субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере 

образования,  а также в частные принимающие организации в порядке, установленном пунктом 6 

настоящего Порядка. 

5.18. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) 
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обучающихся ГБДОУ издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке 

перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение 

деятельности исходной организации, аннулирование лицензии, приостановление деятельности 

лицензии), передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, письменные 

согласия родителей (законных представителей) обучающихся, личные дела.  

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Настоящий порядок является локальным актом ГБДОУ, принимается Общим 

собранием работников и утверждается приказом заведующего ГБДОУ. 

6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящий Порядок, оформляются в 

письменной форме в соответствии с действующим законодательством российской Федерации. 

6.3. Порядок принимается на неопределенный срок. После принятия Порядка (или 

изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция 

автоматически утрачивает силу. 
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